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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 23/2025/ZCDK/NGO 
pn. „Zapewnienie sali szkoleniowej oraz wyżywienia dla uczestników szkolenia, Straszyn lub okolice, woj. 
pomorskie, 10-11.01.2026 r.” 
(oznaczane dalej jako Zapytanie)  

 
Związek Centralny Dzieła Kolpinga w Polsce, NIP 676-10-51-184, REGON 350783070, KRS 0000065046 
z siedzibą w Krakowie, adres: ul. Żułowska 51, 31-436 Kraków, zwany dalej „Zamawiającym”   
zaprasza do składania ofert w postępowaniu na wyłonienie Wykonawcy następujących usług: zapewnienie 
sali szkoleniowej, spełniającej wymogi osób o szczególnych potrzebach, dla ok. 16 osób (+/- 2 osoby), w tym 
uczestników/-czek biorących udział w szkoleniu, trenera/-ki/ i opiekuna szkolenia oraz zapewnienie 
wyżywienia w postaci ciągłej przerwy kawowej i obiadu/ lunchu każdego dnia.  

Postępowanie prowadzone jest w ramach projektu „Nowe kompetencje - wyższa jakość usług NGO” 
nr FERS.04.12-IP.04-0056/24, w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 
współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus.  

Celem projektu „Nowe kompetencje - wyższa jakość usług NGO” jest rozwój potencjału instytucjonalnego 
min. 50 NGO w zakresie świadczenia wysokiej jakości i dostępności usług publicznych w obszarze edukacji 
i kształcenia poprzez objęcie wsparciem ich 400 reprezentantów/tek.  

Projekt jest realizowany w ramach priorytetu FERS.04 Spójność społeczna i zdrowie, Działanie FERS.04.12 
Wsparcie NGO w zakresie usług publicznych i współpracy. 

1. Tryb udzielenia zamówienia.  

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie Zasady konkurencyjności zgodnie z zapisami 
Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 (Wytyczne). 

2. Opis przedmiotu zamówienia.  

1. Kategoria ogłoszenia: usługa.  

Główny przedmiot zamówienia, kod: CPV:  

55120000-7 usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji 

55300000-3 usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków 

I. Przedmiotem zamówienia jest wyłonienie Wykonawcy usługi polegającej na zapewnieniu 
w miejscowości Straszyn (woj. pomorskie, gm. Pruszcz Gdański) lub w promieniu 5 km od granic 
miejscowości, sali szkoleniowej na realizację dwudniowego, szkolenia w dniach 10 i 11 stycznia 2026 r., 
dla ok. 16 osób (+/- 2 osoby), w tym ok. 14 uczestników/-czek szkolenia oraz trenera/-rki/-rów/-rek 
i opiekuna szkolenia oraz wyżywienia każdego dnia szkolenia dla ok. 16 osób (+/- 2 osoby) w formie 
ciągłej przerwy kawowej oraz obiadu/lunchu (Zamawiający doprecyzuje liczbę osób najpóźniej 3 dni 
przed realizacją usługi).  

Wykonawca zapewni w ramach usługi:  

1. salę szkoleniową w dniach 10 i 11 stycznia 2026 r., na maks. 9 godzin zegarowych każdego dnia 
(w godz. trwania zajęć od 9-16.15 z dodatkowym czasem na przygotowanie sali przed zajęciami i po 
zajęciach – ok. 1/1,5 godz.), która: 

a) spełnia wszystkie wymagania (przepisy BHP i ppoż.) bezpieczeństwa i higieny pracy stawiane 
pomieszczeniom, w których organizowane są szkolenia; 

b) ma powierzchnię nie mniejszą niż 30 m²; 

c) jest wyposażona w odpowiedni sprzęt (rzutnik, laptop, tablica flipchart, papier flipchartowy), 
krzesła i stoliki oraz dostęp do bezprzewodowego Internetu; 

d)  posiada dostęp do naturalnego światła poprzez okna, z możliwością ich zaciemnienia w razie 
potrzeby; 

e) posiada miejsce do serwowania przerwy kawowej ciągłej; 
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f) spełniała wymogi związane z dostępnością ujęte w standardzie architektonicznym, szkoleniowym 
(zgodnie z dokumentem Standardy dostępności dla polityki spójności 2021–2027), w szczególności: 

•  wejście do budynku na poziomie terenu wokół budynku, a jeśli w budynku (lub przed wejściem do 
budynku) zastosowano schody, to windę, dostępny podjazd lub sprawną platformę przyschodową, 
o ile to możliwe, zainstalowaną przy wejściu głównym/schodach głównych; 

•  toalety przystosowane dla osób z niepełnosprawnością; 

•  o ile to możliwe, brak na korytarzach wystających gablot, reklam, elementów dekoracji, które 
mogłyby być przeszkodą dla osób z niepełnosprawnościami; 

g) posiada właściwie oznakowane wejście do sali plakatem informacyjnym (wg wzoru dostarczonego 
przez Zamawiającego) oraz oznakowanie przy wejściu do budynku i na trasie dojścia do sali, 
wskazujące sposób dotarcia do miejsca szkolenia. 

2. Wyżywienie w dniach 10 i 11 stycznia 2026 r. dla ok. 16 osób (+/- 2 osoby), obejmujące: 

a) ciągłą przerwę kawową każdego dnia szkolenia, zawierającą co najmniej kawę, herbatę, wodę 
(w szklanych butelkach lub wodę z dystrybutorów wody pitnej serwowaną w szklanych dzbankach), 
mleko, cukier lub jego zamiennik, cytrynę, drobne słone lub słodkie przekąski typu paluszki lub 
kruche ciastka lub owoce.  

b) obiad/lunch każdego dnia szkolenia, złożony co najmniej z dwóch dań (zupa i drugie danie) oraz 
napoju (w szklanych butelkach lub wodę z dystrybutora wody pitnej w szklanych dzbankach). 

c) posiłki muszą uwzględniać specjalne potrzeby osób (np. dieta bezglutenowa, bez laktozy, 
wegetariańska) – Zamawiający poinformuje Wykonawcę o takich potrzebach z odpowiednim 
wyprzedzeniem. 

d)  Wykonawca zapewni serwowanie jedzenia i napoi w naczyniach wielorazowego użytku, do 
ponownego wykorzystania, np. szklanych lub ceramicznych; nie będą używane naczynia lub sztućce 
plastikowe. 

3. Sala szkoleniowa i pomieszczenie, gdzie będą serwowane posiłki muszą znajdować się w tym samym 
budynku. 

4. Zamawiający zastrzega, że ceny oferowanych usług muszą mieścić się w progach cenowych 
określonych w dokumencie „Zestawienie standardu i cen rynkowych dla programu Fundusze 
Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021–2027” (stanowiącym załącznik do ogłoszenia, dostępnym 
w sekcji „Załączniki”). 

5. Zamawiający zastrzega, że rzeczywista kwota wynagrodzenia za usługę w części: wyżywienie, będzie 
obejmowała kwotę za podaną przez Zamawiającego liczbę osób (doprecyzowanie nie później niż 3 dni 
przed terminem świadczenia usługi).   

II. Miejsce realizacji usługi: Straszyn lub obiekt zlokalizowany nie dalej niż w promieniu 5 km od granic  
miejscowości  w woj. pomorskim. 

III. Termin realizacji i czas trwania zamówienia: 10-11 stycznia 2026 r., wynajem sali szkoleniowej 18 godzin 
(maks. 9 godzin zegarowych każdego dnia, w godz. 8-17). Godziny serwowania obiadów zostaną 
uzgodnione z Wykonawcą. 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. Oferta częściowa Wykonawcy, 
nieobejmującą całości przedmiotu zamówienia zostanie odrzucona.  

3. Warunki udziału w postępowaniu  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy złożą ofertę i którzy spełnią warunki udziału 
w postępowaniu.  

Warunki udziału w postepowaniu: 
1. Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakazują obowiązek ich posiadania i gwarantuje realizację usługi w obiekcie posiadającym 
uprawnienia do wykonywania działalności określonej w przedmiocie zamówienia. 
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Weryfikacja na podstawie Oświadczenia Wykonawcy w załączniku nr 1 (FORMULARZ OFERTOWY). 

2. Wykonawca nie jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. 

Weryfikacja na podstawie oświadczenia (zał. nr 2, OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ OSOBOWYCH 
I KAPITAŁOWYCH). 

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1497 z późn. zm.) 

Weryfikacja na podstawie oświadczenia (zał. nr 3, OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA 
WYKONAWCY Z POSTĘPOWANIA). 

4. Sposób przygotowania oferty.  

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich 
ofert złożonych przez Wykonawcę. 

2. Treść oferty musi być zgodna z treścią zapytania ofertowego. 
3. Oferta musi być sporządzona na formularzach (Załączniki do zapytania ofertowego) znajdujących się 

w sekcji ZAŁĄCZNIKI ogłoszenia, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności, w sposób 
czytelny, w języku polskim.  

4. Kompletna oferta musi zawierać:  
a) Pełne dane Wykonawcy. 
b) Wycenę przedmiotu zamówienia według załącznika nr 1 (FORMULARZ OFERTOWY) wraz 

z wymaganymi oświadczeniami. 
5. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę, tj. osobę/osoby reprezentującą/-ce Wykonawcę, zgodnie 

z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę/osoby upoważnioną/-ne do 
reprezentowania Wykonawcy na podstawie pełnomocnictwa, pełnomocnictwo to w formie oryginału lub 
kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem musi zostać dołączone do oferty. 

6. Oferta i załączniki winny być podpisane w wyznaczonych miejscach – dotyczy to tradycyjnego podpisu; 
w przypadku kwalifikowalnego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego, 
podpis musi być złożony na dokumencie, którego dotyczy.  

7. Oferta złożona przez Wykonawcę jest jawna, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnice 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca składając ofertę zastrzegł 
w odniesieniu do tych informacji, że nie mogą one być udostępnione innym uczestnikom postępowania. 
Zaleca się, aby informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa były trwale spięte i oddzielone od 
pozostałej (jawnej) części oferty. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 
4 ustawy Prawo zamówień publicznych.  

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku 

postępowania. 

9. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych ani wariantowych. 
10. Zamawiający nie przewiduje możliwości wniesienia wadium. 

5. Miejsce i termin złożenia oferty. 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami w wersji elektronicznej, tzn. skan podpisanego tradycyjnie 
dokumentu w formacie pdf lub dokument w formacie pdf opatrzony kwalifikowalnym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, należy złożyć wyłącznie za pośrednictwem 
platformy BAZA KONKURENCYJNOŚCI (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) 
w zakładce OFERTY.  

2. Ofertę należy złożyć w terminie do końca dnia 17.12.2025 r. Decydujące znaczenie dla zachowania 
terminu składania ofert ma data i godzina zarejestrowania oferty na platformie BAZA 
KONKURENCYJNOŚCI.  

3. Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej w BAZIE KONKURENCYJNOŚCI oferty lub wycofać 
ofertę wyłącznie przed upływem terminu składania ofert. 

4. Wykonawca nie może wycofać oferty lub wprowadzać zmian w treści oferty po upływie terminu 
składania ofert – takie działanie jest nieskuteczne.  

5. Pytania do niniejszego zapytania ofertowego należy zadawać za pośrednictwem platformy BAZA 
KONKURENCYJNOŚCI w zakładce PYTANIA.  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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6. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, a jeśli udzielone wyjaśnienia w sposób 
istotny zmieniają treść zapytania ofertowego, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas 
niezbędny do uwzględnienia zmian w przygotowywanych ofertach.  

6. Opis kryteriów i sposobu oceny ofert. 

1. Zamawiający oceni i porówna jedynie oferty, które:  
- zostaną złożone przez Wykonawców niewykluczonych przez Zamawiającego z niniejszego postępowania;  
- nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego.  

2. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie następujących kryteriów 
oceny ofert: 

Kryterium  –  cena oferty brutto – waga kryterium 100 punktów  

3. Opis sposobu obliczenia punktów w Kryterium : Cena.  
3.1. Cenę wykonania przedmiotu zamówienia, określonego w pkt. 2 Zapytania, należy wskazać 

w FORMULARZU OFERTOWYM – załącznik nr 1. 
3.2. Cena ofertowa brutto powinna być podana w PLN, zapisana cyfrowo i słownie oraz rozpisana na 

kwotę netto oraz VAT.  
3.3. W cenie brutto należy uwzględnić podatek od towarów i usług (VAT) w obowiązującej na dzień 

otwarcia ofert stawce (jeśli dotyczy).  
3.4. Cena ofertowa powinna obejmować wszystkie obowiązki Wykonawcy niezbędne do realizacji umowy. 
3.5. Wykonawca podaje cenę z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku.  
3.6. Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone według wzoru:  

 
Cena brutto oferty najtańszej 
------------------------------------------- x 100 = liczba punktów  
Cena brutto oferty badanej  

 
3.7. Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku.  

4. Zamawiający udzieli zamówienie temu Wykonawcy, którego oferta uzyska największą liczbę punktów.  

5. Jeżeli Zamawiający nie może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały 
złożone oferty o takiej samej wartości punktowej, Zamawiający podejmie negocjacje cenowe, 
zapraszając do złożenia ofert o niższej cenie.  

7. Oferta z rażąco niską ceną. 

1. W sytuacji, gdy Zamawiający uzna, że oferta zawiera rażąco nisko cenę, tzn. zaoferowana cena lub 
koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od 
średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu lub budzą 
wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z 
wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zwróci 
się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty 
mających wpływ na wysokość ceny.  

2. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złoży wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena 
wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę 
w stosunku do przedmiotu zamówienia.  

8. Wyjaśnianie treści i tryb oceny ofert. 

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 
złożonych ofert.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji informacji podanych w załącznikach do oferty. 
Zamawiający może poprosić Wykonawcę o dostarczenie dokumentów potwierdzających treści zawarte 
w oświadczeniach. 

3. Zamawiający dopuszcza prowadzenie negocjacji z Wykonawcami, dotyczących złożonych ofert, m.in. 
w przypadku identycznych ofert.  

4. Zamawiający poprawi w ofercie:  
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- oczywiste omyłki pisarskie,  
- oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek,  
- inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Zapytaniem, niepowodujące istotnych zmian w treści 

oferty,  
niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  

5. Ocena zgodności oferty z treścią Zapytania przeprowadzona zostanie wyłącznie na podstawie analizy 
dokumentów lub oświadczeń, jakie Wykonawca zawarł w swej ofercie. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodności przedstawionych 
przez Wykonawców dokumentów, oświadczeń, wykazów, danych i informacji. Przedstawienie przez 
Wykonawcę informacji nieprawdziwych mających wpływ na wynik postępowania o udzielenie 
niniejszego zamówienia skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z prowadzonego postępowania, 
niezależnie od innych przewidzianych skutków. 

9. Wykluczenie Wykonawcy. 

Zamawiający wykluczy z postępowania: 
1. Wykonawcę, jeżeli występuje konflikt interesów, tj. istnieją powiązania kapitałowe lub osobowe, przez 

które rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do 
zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 
Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postępowania o udzielenie 
zamówienia a wykonawcami, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa),  
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub związaniu z tytułu 
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z Zamawiającym jego 
zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców 
ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

e) pozostawaniu z Zamawiającym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 
wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia. 

2. Wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 269/2014 albo 
wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy; zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1497 z późn. zm.); 

3. Wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 z późn. 
zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 
r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy; 

4. Wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dn. 29 września 
1994 r. o rachunkowości (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z późn. zm.) jest podmiot wymieniony w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę 
lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa 
w art.1pkt 3 ust. 

Weryfikacja braku spełnienia przesłanek do wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu będzie 
następowała na podstawie oświadczeń Wykonawcy, które Wykonawca jest zobowiązany wypełnić, podpisać 
i dołączyć (złożyć) do oferty zgodnie ze wzorami stanowiącymi Załączniki nr 2 i 3. Zamawiający może 
weryfikować istnienie lub brak istnienia przesłanek wykluczenia z postępowania przy pomocy innych środków 
dowodowych. 

Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.  
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10. Odrzucenie oferty.  

1. Zamawiający odrzuci ofertę jeśli: 
a) została złożona po upływie terminu; 
b) została złożona w inny sposób niż przez zamieszczenie jej w BAZIE KONKURENCYJNOŚCI, 
c) jej treść nie odpowiada treści Zapytania lub jest niekompletna, 
d) nie została podpisana przez osobę uprawnioną i/lub nie przedłożono pełnomocnictwa; 
e) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji; 
f) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, w sytuacji gdy Wykonawca nie 

złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, 
że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

g) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia; 

h) zawiera błędy w obliczeniu ceny z wyłączeniem sytuacji opisanych w pkt. 8 zapytania, ppkt. 4;  
i) wykonawca zakwestionował poprawienie omyłki przez Zamawiającego;  
j) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

2. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną. 

11. Wybór oferty i zawiadomienie o wyniku postępowania.  

3. Zamawiający udzieli zamówienia temu Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 
wymaganiom określonym w Zapytaniu i otrzyma największą liczbę punktów, w oparciu o przyjęte 
kryteria oceny ofert.  

4. Zamawiający niezwłocznie poinformuje o wynikach postepowania poprzez zamieszczenie ich w BAZIE 
KONKURENCYJNOŚCI.  

5. Zamawiający może zawiadomić wszystkich Wykonawców, którzy przesłali oferty w wyznaczonym 

terminie, zawiadamiając jednocześnie wybranego Wykonawcę o złożeniu najkorzystniejszej oferty, 

w formie elektronicznej na adresy e-mail wskazane w złożonych ofertach. 

12. Podpisanie umowy i obowiązki Wykonawcy.  

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje za pośrednictwem Bazy 

Konkurencyjności. Umowa podpisana zostanie z Wykonawcą, którego oferta uznana zostanie przez 

Zamawiającego za najkorzystniejszą, w obowiązującym w niniejszym postępowaniu kryteriach. 

2. Wykonawca jest związany ofertą 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. W tym czasie 

Zamawiający zawiera z Wykonawcą umowę na wykonanie usługi.  

3. Przed zawarciem umowy Zamawiający może zażądać od Wykonawcy, którego oferta została uznana za 

najkorzystniejszą, przedstawienia w wyznaczonym terminie, dodatkowych dokumentów 

potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu, dokumentów potwierdzających 

treści zawarte w oświadczeniach lub dokumentów potwierdzających spełnienie wymagań 

w ofertowanych kryteriach oceny ofert.  

4. O miejscu i terminie zawarcia umowy Zamawiający niezwłocznie poinformuje mailowo lub 

telefonicznie Wykonawcę, którego oferta została wybrana jako oferta najkorzystniejsza. 

5. Jeżeli Wykonawca z własnej winy nie zawrze umowy lub gdy wybrany Wykonawca odstąpi od 

podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym 

Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do stałego kontaktu z Zamawiającym przede wszystkim w formie 
telefonicznej i przy użyciu poczty elektronicznej, oraz osobistego stawiennictwa w przypadku 
wystąpienia takiej konieczności. 

13. Rozwiązanie umowy i kary umowne 

Rozwiązanie umowy: 
1. Strony uprawnione będą do wypowiedzenia umowy w przypadkach wynikających z przepisów prawa 
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oraz przewidzianych w umowie.  
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niezwłocznego odstąpienia od umowy przez w przypadku 

naruszenia przez Wykonawcę warunków podpisanej umowy. 
3. Wypowiedzenie umowy powinno zostać złożone w formie pisemnej pod rygorem nieważności 

i zawierać uzasadnienie. 
4. W przypadku wypowiedzenia umowy, o którym mowa w niniejszym paragrafie, Wykonawca może 

żądać jedynie wynagrodzenia za okres faktycznego wykonania zamówienia. 

Kary umowne: 
1. Zamawiający uprawniony będzie do naliczenia Wykonawcy kary umownej w przypadku: 

a) braku możliwości realizowania umowy na rzecz Zamawiającego w wymaganym zakresie i wymiarze - kara 

umowna w wysokości 100% łącznego wynagrodzenia; 

b) wykonywania przez Wykonawcę zlecenia w sposób niezgodny z postanowieniami umowy oraz bez 

zachowania należytej staranności - kara umowna w wysokości 30% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy. 

2. Zamawiający zastrzega możliwość potrącenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia 

Wykonawcy.  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania do wysokości faktycznych strat 

jakie poniósł Zamawiający na skutek działania lub zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich 

kosztów poniesionych przez Zamawiającego w związku z realizacją usługi w innym terminie.  

4.  Niniejsze postanowienie nie wyłącza uprawnienia do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, na 

zasadach ogólnych. 

 

14. Unieważnienie postępowania.  

1. Zamawiający może bez podawania przyczyny unieważnić postepowanie na każdym etapie, a zwłaszcza 
w przypadku gdy: 

1) nie złożono żadnej oferty 
2) wszystkie złożone oferty podlegały odrzuceniu, 
3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie 

zamówienia nie leży w interesie publicznym/Zamawiającego, czego nie można było wcześniej 
przewidzieć; 

4) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 
niepodlegającej unieważnieniu umowy. 

2. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadomi równocześnie 
wszystkich Wykonawców, którzy:  
- ubiegali się o udzielenie zamówienia - w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem 
terminu składania ofert,  
- złożyli ofertę - w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert - 
podając uzasadnienie.  

15. Postanowienia dodatkowe i końcowe 

 
1. Zamawiający zapłaci za faktycznie wykonaną usługę na podstawie protokołu będącego załącznikiem do 

umowy, wskazującego prawidłowe wykonanie zadania. 
2. Zapłata zostanie dokonana w terminie do 21 dni po otrzymaniu poprawnie wystawionego 

rachunku/faktury. 
3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie 

od wyniku postępowania. Zamawiający nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcę 
w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

4. Wynagrodzenie jest współfinansowane przez Unię Europejską realizowanego w ramach Programu 
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027. 

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może 
wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert. 

6. Termin związania ofertą: 30 dni kalendarzowych. 
7. Złożenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem powyższych zasad. 
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16. Wykaz załączników do Zapytania ofertowego.  

 

Oznaczenie 
Załącznika  

Nazwa Załącznika  

Załącznik nr 1  FORMULARZ OFERTOWY  

Załącznik nr 2  OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ OSOBOWYCH I KAPITAŁOWYCH 

Załącznik nr 3 OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTĘPOWANIA 

Załącznik nr 4 KLAUZULA INFORMACYJNA RODO 

Załącznik nr 5 
Zestawienie standardu i cen rynkowych dla programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju 
Społecznego 2021-2027 
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 23/2025/ZCDK/NGO 
 
FORMULARZ OFERTOWY 
Oferta w postępowaniu pn. „Zapewnienie sali szkoleniowej oraz wyżywienia dla uczestników szkolenia, 
Straszyn lub okolice, woj. pomorskie, 10-11.01.2026 r.” w ramach projektu „Nowe kompetencje - wyższa 
jakość usług NGO” nr FERS.04.12-IP.04-0056/24, współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego 
Plus w ramach w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027.  
 
Dane Wykonawcy: 
 

Nazwa Wykonawcy  

Reprezentowany przez:  

NIP   

REGON   

Adres Wykonawcy 

Miejscowość:  

Kod pocztowy  

Ulica/nr budynku/nr lokalu  

E-mail do kontaktu  

Telefon do kontaktu  

 
Ja(my), niżej podpisany(i) reprezentując: 

……………………………………………………………………………………………………………………..……………………. 
(nazwa Wykonawcy) 

w odpowiedzi na ogłoszenie o postępowaniu  nr 2025-2915-257431 pn. „Zapewnienie sali szkoleniowej oraz 

wyżywienia dla uczestników szkolenia, Straszyn lub okolice, woj. pomorskie, 10-11.01.2026 r.”, 

prowadzonym w trybie Zasady konkurencyjności, zgodnie z wymaganiami określonymi w Zapytaniu ofertowym, 

oferuję(emy) wykonanie przedmiotu zamówienia: 

adres realizacji usługi: …………………………………………………………………………………………………………….………….. 

za następującą całkowitą cenę ofertową:  

kwota brutto: …………………………………… PLN, (słownie …………………………………………………………………………………….); 

kwota netto: …………………………………….. PLN, VAT …………………………………………… 

zgodnie ze specyfikacją: 

• sala szkoleniowa w dniach 10 i 11 stycznia 2026 r. (2 dni): 

kwota brutto łącznie: …………………………………… PLN, (słownie …………………………………………………………….………. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….); 

kwota netto: …………………………………….. PLN, VAT ……………………………………………………………… 
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• wyżywienie dla 16 osób w dniach 10 i 11 stycznia 2026 r.: 

kwota brutto: …………………………………… PLN, (słownie …………………………………..……………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….); 

kwota netto: …………………………………….. PLN, VAT ……………………………………………………………… 

zgodnie z kalkulacją kosztów dla 1 osoby: 

kwota brutto ciągłej przerwy kawowe (1 osoba/1 dzień) = ……………………………….…… PLN,  

(słownie ………………….…………………………………………………….…………………………………………………….); 

kwota brutto obiadu/lunchu (1 osoba/1 dzień) = …….………………….……………………. PLN, 
 

(słownie ………………………………………………………………………..…………………………………………………….); 

 
Oświadczenia Wykonawcy: 
 
1) Oświadczam/-my, że Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub 

czynności, jeżeli przepisy prawa nakazują obowiązek ich posiadania i gwarantuje realizację usługi w obiekcie 

posiadającym uprawnienia do wykonywania działalności określonej w przedmiocie zamówienia. 

2) Oświadczam/-my, że zaproponowana cena obejmuje wszelkie koszty związane z prawidłowym wykonaniem 

przedmiotu zamówienia i nie ulegnie zmianie w trakcie realizacji zamówienia. 

3) Oświadczam/-my, że zobowiązuję/-my się zrealizować przedmiot zamówienia zgodnie z wymaganiami 

określonymi w zapytaniu ofertowym, nie wnoszę/-my do niego zastrzeżeń oraz zobowiązuję/-my się 

zrealizować przedmiot zamówienia zgodnie ze złożoną ofertą. 

4) Oświadczam/-my, iż zapoznałem/-am/-my się z opisem przedmiotu zamówienia i wymogami 

Zamawiającego i nie wnoszę/-my do nich żadnych zastrzeżeń. 

5) Oświadczam/-my, że spełniam/-my wszystkie wymagania postawione przez Zamawiającego w niniejszym 

zapytaniu ofertowym. 

6) Oświadczam/-my, że jestem/-my związany/-a/-ni niniejszą ofertą przez okres 30 dni od terminu składania 

ofert, a w przypadku wyboru oferty przez cały okres trwania umowy. 

7) W przypadku wyboru oferty, zobowiązuję/-my się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym 

przez Zamawiającego 

8) Oświadczam/-my, iż podane dane są zgodne z prawdą i znane mi/nam są sankcje wynikające z art. 233 par. 
1 kodeksu karnego. 

 
 
 
 

………………………………………................................  ……………………………………….………………………....... 
 

(miejsce, data)     (podpis Wykonawcy) 
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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego nr 23/2025/ZCDK/NGO 

 
 
 
 
 
Pieczęć lub dane Wykonawcy 

 
OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ OSOBOWYCH I KAPITAŁOWYCH 

W imieniu Wykonawcy oświadczam(-my), że Wykonawca nie jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub 
kapitałowo, tzn. nie występuje konflikt interesów, tj. nie istnieją powiązania kapitałowe lub osobowe, przez 
które rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania 
zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 
związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia a wykonawcami, 
polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), 

pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
c) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu 
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z Zamawiającym jego 
zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców 
ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

d) pozostawaniu z Zamawiającym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 
wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia. 

 
Nadto oświadczam(y), iż świadom(i) jestem(śmy) odpowiedzialności karnej za czyny określone z art. 233 par. 1 
kodeksu karnego. 
 
 
 
 

………………………………………................................  ……………………………………….………………………....... 
 

(miejsce, data)     (podpis Wykonawcy) 
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Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego nr 23/2025/ZCDK/NGO 
 

 
 
 
 
 
Pieczęć lub dane Wykonawcy 

 
OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTĘPOWANIA 

W imieniu Wykonawcy oświadczam(-my), że Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1497 z późn. zm.): 

a) nie jest wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 269/2014 i nie jest wpisany 
na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy; 

b) nie jest podmiotem, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 z 
późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 
24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy; 

c) nie jest podmiotem, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dn. 29 
września 1994 r. o rachunkowości (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z późn. zm.) jest podmiot wymieniony 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę 
lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa 
w art.1pkt 3 ust. 

 
Nadto oświadczam(-my), iż świadom(-i) jestem(-my) odpowiedzialności karnej za czyny określone z art. 233 par. 
1 kodeksu karnego. 
 
 
 
 

………………………………………................................  ……………………………………….………………………....... 
 

(miejsce, data)     (podpis Wykonawcy) 
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Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego nr 23/2025/ZCDK/NGO 
KLAUZULA INFORMACYJNA dla: 

• Wykonawców będących osobami fizycznymi1, 

• Wykonawców będących osobami fizycznymi prowadzącymi jednoosobową działalność gospodarczą, 

• pełnomocników Wykonawców będących osobami fizycznymi (w zakresie danych osobowych 

zamieszczonych w pełnomocnictwie), 

• członków organu zarządzającego lub nadzorczego Wykonawcy, wspólników spółki w spółce jawnej lub 

partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub 

prokurentów, będących osobami fizycznymi (w zakresie danych osobowych zamieszczonych w 

informacji z KRK), 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektyw 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 

(DZ.Urz.UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej RODO,  

Zamawiający informuje, iż 

1. Administratorami Pani/Pana/Państwa danych osobowych jest: 

a/ Związek Centralny Dzieła Kolpinga w Polsce z siedzibą przy ul. Żułowskiej 51 w Krakowie.  

b/ Minister właściwy do spraw rozwoju regionalnego z siedzibą przy ul. Wspólnej 2/4, 00-926 Warszawa. 

c/ Kancelaria Prezesa Rady Ministrów z siedzibą przy Alejach Ujazdowskich 1/3, 00-583 

Warszawa. 

Państwa dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia wg zasady konkurencyjności 

postępowania wyboru Wykonawcy usługi zapewnienia Sali szkoleniowej i wyżywienia dla uczestników 

dwudniowego szkolenia w ramach projektu „Nowe kompetencje - wyższa jakość usług NGO” nr FERS.04.12-

IP.04-0056/24 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach programu 

Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027. 

2. Pani/Pana/Państwa dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji Projektu, w szczególności 

potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu, i sprawozdawczości 

oaz działań informacyjno-promocyjnych w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju 

Społecznego 2021-2027. 

3. Administrator może przetwarzać Pani/Pana/Państwa dane osobowe w związku z realizacją projektu 

„Nowe kompetencje - wyższa jakość usług NGO” w celu prowadzenia dokumentacji wynikających 

z przepisów prawa dotyczących: 

• Rozpatrzenia złożonej oferty 
• Stworzenia protokołu z postępowania 
• Archiwizacji posiadanych dokumentów oraz danych. 

4. W związku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych w pkt. 3, Pani/Pana/Państwa dane osobowe 

mogą być udostępniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorców danych osobowych, w tym: 

• innym organom kontrolnym, w których kompetencjach mieści się nadzór i kontrola 
prawidłowości realizacji zadań wynikających z odpowiednich przepisów prawnych. 
• Podmiotom realizującym badania ewaluacyjne na zlecenie Administratora. 

5. Pani/Pana/Państwa dane osobowe będą przechowywane do momentu zakończenia realizacji projektu 

i jego rozliczenia oraz do momentu zamknięcia i rozliczenia oraz zakończenia okresu trwałości dla projektu 

i okresu archiwizacji w zależności od tego, która z tych dat nastąpi później. 

                                                           
1 Przekazywanie ofert przez wykonawców będących osobami fizycznymi wiąże się z udostępnianiem danych 
osobowych po stronie zamawiającego.  
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6. W związku z przetwarzaniem przez Administratora Pana/Pani/Państwa danych osobowych, przysługuje 

Pani/Panu/Państwu: 

a. prawo dostępu do treści danych osobowych na podstawie art. 15 Rozporządzenia; 
b. prawo do sprostowania danych osobowych na podstawie art. 16 Rozporządzenia; 
c. prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 18 

Rozporządzenia; z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust.2 Rozporządzenia 
d. prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych na podstawie art. 21 

Rozporządzenia. 
e. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy Pan/Pani 

uzna, że przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy Rozporządzenia  
7. W związku z przetwarzaniem przez Administratora Pana/Pani/Państwa danych osobowych, nie przysługuje 

Pani/Panu/Państwu: 

a. prawo do usunięcia danych osobowych („prawo do bycia zapomnianym”) na podstawie art. 
17  ust. 3 lit. b ,d lub e Rozporządzenia; 

b. prawo do przenoszenia danych osobowych na podstawie art. 20 Rozporządzenia; 
c. prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania na podstawie art. 21 Rozporządzenia  

8. Ma/mają Pan/Pani/Państwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

9. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej. 

10. Pani/Pana/Państwa dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie 

profilowania. 

 
 

Punkt kontaktowy: Wszelkie zapytania oraz oświadczenia w zakresie ww. praw należy kierować pod poniższe 

dane kontaktowe administratora danych:  

Związek Centralny Dzieła Kolpinga w Polsce  

ul. Żułowska 51,31-436 Kraków  

e-mail: info@kolping.pl  

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: kolping@inspektor-danych.info 

 

 
 
 
………………………...................................       .………………………............................................. 

(miejsce, data)       (podpis Wykonawcy) 
 

mailto:info@kolping.pl
mailto:kolping@inspektor-danych.info

